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Art. 1. Se aproba Procedura de sistem - Serviciul de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei IPROTIM, la Biblioteca
UPT, avizata prin HCA nr. 90 / 12.05.2026, conform Anexei la prezenta.

Art. 2. Prezenta hotdrare se comunica Consiliului de Administratie al UPT si tuturor entitatilor din UPT prin postare pe site-
ul www.upt.ro.

PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL,
Conf.univ.dr.mat. Liviu - loan CADARIU- Conf.univ.dr.arh. Ana - Maria BRANEA
BRAILOIU

VIZAT JURIDIC, CONSILIER JURIDIC,
Lidia - Alina DRAGOI
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $1 APROBAREA EDITIEI / REVIZIEI PROCEDURII CURENTE

Actiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT ED. | REV.
Entitate Responsabl DAC CEAC Conductor Entitate SIC RECTOR
elaborare

Numesi . Musuroi Sorin VU
prenume Suhaida Carla Ciutina Adrian 23222” Lovasz Agneta eriangam Lidia Dragan Florin 1 0
Data 07.05.2026 11.05.2026 11.05.2026 11.05.2026 11.05.2026 11.05.2026 12.05.2026
SS

Nivel de vizibilitate: O Publica Internd
2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURI
Nr. Revizia/ | Nr.capitol | Continutul Nume si prenume
at. Data sipagini | modificirii
aplicarii revizuite Semnadtura
Elaborat Verificat DAC/ Avizat Cond. Ent. . AprobatRector
- Avizat SIC
Responsabil CEAC
. Ciutina Adrian / Lovasz Agneta / Sdlajan Lidia- < .

1. | o/ - - Suhaida Carla Dogariu Adrian Musuroi Sorin Alina Dragan Florin

2.

3.

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE
Nr. crt Scopul Entitatea din UPT Functia Modalitatea de Data Secretariat General Nr.
difuzarii difuzare Registratura

3.1 Aplicare BUPT - SAGPC PDF/Fizic
3.2, Informare DAC/CEAC PDF
33. Evidenta SIC PDF
3.4, Arhivare SJC/ Secr. Gen. PDF
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4. SCopP

(1) Prezenta procedurd de sistem stabileste in cadrul BUPT, Serviciul Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colcetiilor, requlile de bazd si
responsabilitatile privind gestionarea Serviciului de consultare a proiectelor din cadrul Arhivei IPROTIM aflate in custodia Bibliotecii UPT.

(2) Procedura de sistem are drept scop satisfacerea cerintelor solicitantilor in ceea ce priveste consultarea proiectelor (atat parte scrisa
cat si parte desenatd) din cadrul Arhivei IPROTIM care se afld in custodia Bibliotecii UPT, precum si realizarea de copii in format tipdrit
sau electronic in functie de cerintele acestora.

5.

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd persoanelor implicate in gestionarea solicitdrilor de la persoanele fizice/juridice pentru proiectele (atat parte scrisd
(atsi parte desenatd) apartindnd Arhivei IPROTIM, care se afld in custodia Bibliotecii UPT.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie:

e legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

o legeaarhivelor nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

e legeanr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de cdtre autoritatile
competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executdrii pedepselor,
mdsurilor educative i de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date, cu modificdrile i completdrile ulterioare;

o Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Requlamentul general privind protectia
datelor);

e legeanr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completdrile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

RASFOIRE PROIECTE — a intoarce foaie cu foaie proiectele;

SOLICITARE PROIECTE — actiunea in urma cdreia se cer copii (format tipdrit/electronic) din cadrul proiectelor;

PLATA SERVICIILOR SOLICITATE — sumd de bani reprezentand contravaloarea servdiilor solicitate;

UTILIZATOR BUPT — persoand care este inregistratd in sistemul integrat de biblioteca ALEPH 500 si detine un card de bibliotecd;

SOLICITANT — persoand care solicitd, cere sau pretinde ceva.
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7.2. Abrevieri

*PR — PROIECT;

*ARH — ARHIVA;

*[PROTIM — Intreprinderea de Proiectare Timisoara;

*UPT - Universitatea Politehnica Timisoara

*SAGPC — Servciul Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colectiilor
*BUPT — Biblioteca UPT

*RI — Registru inventar

8.  DESCRIEREA ACTIVITATILOR

(lientul va completa un formular tip prevdzut in anexa 11.2 sau 11.3 in vederea consultdrii proiectului (atat parte scrisd cat si parte
desenatd) din cadrul Arhivei IPROTIM ce se afla in custodia Bibliotecii UPT. In cazul in care solicitantul are calitatea de: coproprietar,
manadatar, mostenitor precum si in cazul in care adresa din documentele de identitate a proprietarului este diferitd de adresa imobilului
pentru proiectul solicitat este necesard si dovada (document justificativ care atestd calitatea titularului cererii).

Dupa ce a fost identificat proiectul de catre personalul BUPT, se aduce la cunostinta solicitantului dacd proiectul este disponibil sau nu
in arhivd.

Dacd este disponibil proiectul, solicitantul, persoana fizicd va achita taxa de 150 de lei in vederea consultdrii fizice pentru a identifica
informatiile necesare. 4

In cazul in care solicitantul este persoana juridicd va achita dublul taxei aferente persoanei fizice, in vederea identificarii informatiilor
necesare in urma consultdrii fizice a proiectului.

Partea scrisd a proiectului poate fi consultatd fizic, iar partea desenatd in vederea conservarii preventive a planselor se consultd numai
in format electronic.

In functie de necesitatile solicitantului informatiile solicitate de acesta vor i scanate in vederea livrarii acestora citre client.

Dupad completarea formularului din anexa 11.2 sau 11.3 si dupd achitarea taxelor conform anexei 11.4, informatiile prelucrate vor fi
comunicate solicitantului de catre personalul desemnat din cadrul BUPT.

9. RESPONSABILITATI

o Personalul din cadrul BUPT responsabil cu utilizarea acestei proceduri de sistem.

o Seful Serviciului Achizitia, Gestionarea si Promovarea Colectiilor care verifica implementarea acestei proceduri de
sistem.

o Directorul Bibliotecii UPT verificd prezenta procedurd de sistem si dispune actualizarea acesteia ori de cte ori este nevoie.
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10. INREGISTRARI
a.  Inregistrari asociate in mod direct procedurii
1. Lista de difuzare a procedurii — cf. Cap. 3 din aceastd procedurd;

2. Nivelul de vizibilitate al procedurii;
3. Indicatorul de stare al procedurii cf. Cap. 2 din aceastd procedura.

b. Inregistréri generate prin aplicarea procedurii:
Lista procedurilor si a procedurilor asimilate apartinand SMC din UPT — Anexa 11.2.
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11. ANEXE
Anexa 11.1

Diagrama de proces:

Primirea formulamuilui solidtare proiect Arhiva
IPROTIM

Tnregistrarea formularului de solictare prolect

Arhiva IPROTIM

Acte doveditoare privind ciitatea solidtamtului

Proiect identificat

Plata identificaril projectului

Consultarea proiectului

Addugarea fillgranuiul pe documentede scanate

Salvarea documentelor scanate

Plata si livrarea documentadar
solidtate

Raspuns privind neidentificarea
proiectului solicitat
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Anexa 11.2

Formular solicitare proiect - Arhiva IPROTIM - persoana fizica

Ily= |

FORMULAR SOLITARE PROIECT — ARHIVA IPROTIM

Subsemnatul(a) | , in calitate de persoana fizica, avand domidiliul/sediul in localitatea , judetul , strada
, M. , bloc ) SC , etaj . ap. , in calitate de Proprietar, legitimat(a) prin Cl. seria
L, nr. , eliberat de , la data de , CNP , adresa de email , nr. telefon , solicit

consultarea proiectului (parte scrisa, parte desenata) din cadrul Arhivei IPROTIM, aflata in custodia Bibliotedi UPT.

In vederea identificirii mentionez urmatoarele date:

*  Denumire

e Numar

* An

o Beneficar

e Alte mentiuni

Acest proiect imi este necesar pentru:

Dedar pe propria raspundere ca solicit documentele, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul in dedaratii si
mentionez ca nu voi folosi mijloace proprii de fotocopiere si nu voi distribui documentele in scop comercial.

Semnatura,

Data
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Anexa 11.3

Formular solicitare proiect - Arhiva IPROTIM — persoand juridica

h Universitatea
“l] Politzhnica
Timisoara

Nr. inregistrare /
FORMULAR SOLICITARE PROIECT — ARHIVA IPROTIM
Subsemnatul(a) . in calitate de persoana juridica, avand domidliul/sediul in localitatea , judetul , strada
, I, , bloc . 5C , efaj , ap. , in calitate de Mandatar, legitimat{a) prin C.L. seria
L. , eliberat de , la data de , CNP , adresa de email , nr. telefon , solicit

consultarea proiectului (parte scrisa, parte desenata) din cadrul Arhivei IPROTIM, aflata in custodia Bibliotedi UPT.

In vederea identificarii mentionez urmatoarele date:

*  [Denumire
o Numir|

*+ An

*  Beneficiar

o Alte mentiuni

Acest proiect imi este necesar pentru:

Dedar pe propria raspundere ca solidt documentele, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii si
mentionez ca nu voi folosi mijloace proprii de fotocopiere si nu voi distribui documentele in scop comerdial.

Semnatura, Data
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Anexa 11.4

UIniversitaiea
IJ Politehnica
IJ |] Timigoara

Taxe - Servicii Arhiva IPROTIM:

identificarea proiectelor, tipdrirea proiectelor, scanarea proiectelor, transmiterea informatiilor scanate

> ldentificarea proiectelor:
- pentru persoane fizice: 150 lei
- pentru persoane juridice: 300 lei

> Scanarea proiectelor:

Scanare
Format Alb/Negru Color
A4 0,20 [lei] 2,00 [lei]
A3 1,50 [lei] 3,00 [lei]
A2 3,00 [lei] 6,00 [lei]
Al 4,00 [lei] 8,00 [lei]
A0 5,00 [lei] 12,00 [lei]

» Transmiterea informatiilor scanate se poate face pe:

. memorie externd personald (la un pref de 15 lei);

° memorie USB oferit de BUPT (la un pret de 70 lei);

. pe email (Ia un pret de 15 lei);

. prin acces temporar in Depozitul Digital Institutional (la un pret de 15 lei):

https://dspace.upt.ro/jspui/handle/123456789/6224

Nota:
* Utilizatorii BUPT vor beneficia de o reducere de 50% din valoarea taxelor Servicii Arhiva IPROTIM;

**Transmiterea informatiilor scanate se va realiza dupd completarea formularului Solicitare proiect — Arhiva IPROTIM si dupd
plata serviciilor de: identificare si scanare a proiectelor.


https://dspace.upt.ro/jspui/handle/123456789/6224

